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Wer wir sind

Die Steyler arbeiten in rund 80 Landern dieser Erde. Sie unterrichten in Schulen, sorgen fir eine
gute Ausbildung in Werkstatten, kimmern sich um Waisenkinder, erméglichen die Versorgung mit
Trinkwasser, unterhalten Krankenhauser und Pfarren. Und vieles mehr www.steyler.eu

Das Medienapostolat der Steyler Missionare hat seinen Sitz im Kloster St. Gabriel in Maria
Enzersdorf www.lebenjetzt.eu

Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung
Eine/n Mitarbeiter*in (w, m, d) in der Abo-Abteilung fir 20 Std./Woche

lhre Aufgabe

Stammdatenverwaltung fur unsere Zeitschrift ,Leben jetzt' und die Kalender
Auswertungen und Abfragen aus EDV-System ,Cover*

Kommunikation mit Abonnent*innen und Férderer*innen

Erfassen und Bearbeiten der Berichte der Aufendienstmitarbeiter*innen
Allgemeine Blrotatigkeiten und Buchhaltungsvorbereitung

Ihr Anforderungsprofil
e Sie besitzen idealerweise mehrjahrige Erfahrung im Verlagswesen
e Sie sind ein Teamplayer
e Sie arbeiten sorgfaltig und trotzdem schnell
e Sie besitzen eine hohe Auffassungsgabe

Unser Angebot
Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien

o Arbeiten im spirituellen Umfeld

e Ein fairer Vertrag mit Gleitzeitregelung

o Auerdem: Arbeiten in einem sehr netten Team
Kontakt

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung (pdf per E-Mail) bis zum 18.02.2022 an schneider-
mestrom@steyler.eu oder an: Steyler Missionare Medienapostolat, Michaela Schneider-Mestrom,
Geschaftsleitung, Bahnhofstr. 9 b, D-41334 Nettetal

Oder, noch besser, Sie rufen gleich an 0049+2157-1202-19




